FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM

VITAE
INFORMAZIONI
PERSONALI
Nome Maria Cina'
E-mail maria.cina@unipa.it
Nazionalita Italiana
Luogo e Data di nascila Trapani - 21 settembre 1957

ISTRUZIONE | Laureain Scienze Poliliche, indirizzo politico/internazionale conseguita il 23/3/82
presso I'Universita degli Studi di Palermo con la votazione di 110 e lode

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dala —noy 47777 al 3118178
Nome del datore dilavoro ga T ABRASIVI S.p.A. SEDE DI PALERMO
Tipo di impiego Contratlo e tempo determinato (mesi 12)
Mansioni Segretaria amministrativa e contabile

* Date (da - a) 1 luglio 1982 ad oggi

* Nome e indirizzo del datore di Universita degli Studi di Palermo
lavoro
* Tipo di azienda o seltore Universita degli Studi di Palermo
» Tipo di impiego Contratto a tempo indeterminato, Categoria D7 — Area Amministrativo Gestionale
+ Principali mansioni e responsabilita Responsabile Amministrativo del Polo Universitario di Trapani

dal 1982 al 1988: ufficio Personale docente (carriere professori ordinari ed associati, assistenti,
lettori madre lingua straniera)
- dal 1988 al 1991: Ufficio di Coordinamento delle allivita del Reltorato (organizzazione
convegni, atlivita di segreteria Reltore, collaborazione alla redazione del piano regolatore del
Comune di Palermo, partecipazione all'organizzazione della Conferenza dei Retlori llaliani e
Sovietici)
- dal 1991 al 1997: Ufficio Relazioni Internazionali e Borse di Studio (Erasmus, borse di studio
perfezionamento all'estero, borse di studio scuole di specializzazione legge 398/89 e borse di
studio scuole di specializzazione area sanita Decreto leg.vo 257/91)
- dal 1997 al 2003: Divisione Didatlico Scientifica (borse di studio perfezionamento all'estero,
borse di sludio scuole di specializzazione legge 398/89 e borse di studio scuole di
specializzazione area sanita Decreto leg,vo 257/91, premi di laurea, dottorato di ricerca Palermo
sede consorziata, borse di studio su finanziamenti enti pubblici e privati)
- Incarico di Vicario del Vice dirigente responsabile del settore Didatlica della Divisione didattico
scientifica nonché responsabile delllUOP Ordinamenti didattici e formazione post-laurea,
- Responsabile del procedimento amministrativo relativo al concorso di ammissione per l'a.a.
2002/03 alla Scuola di specializzazione per le Professioni legali.
- dal 1/10/2003 al 31/12/2010: Segretario Amministrativo del Dipartimento di Oncologia
Sperimentale ed Applicazioni Cliniche
- dal 1 gennaio 2006 al 15/3/2010: Segretario Amministrativo ad interim del Dipartimento di
Medicina, Pneumologia, Fisiologia e Nutrizione Umana.
- dal 1/10/2010 e fino al 31/12/2010 designata Responsabile allivita contabile del Polo
Territoriale Universitario della Provincia di Trapani;

dal 16/5/2011 Responsabile Amministralivo e Vicario del Coordinatore dei Poli didatlici
decentrali del Polo Territoriale Universitario della Provincia di Trapani.
- Responsabile Amministrativo Progello Calypso cooperazione ltalia Malta
- Responsabile Amministralivo Progetto Imagenx cooperazione Italia Malta




MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

+ Capacita di lettura

* Capacila di scrittura

» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

FORMAZIONE

ITALIANA

INGLESE — FRANCESE - TEDESCO

buono
buono
Buono

Ottime per il lavoro svolto in ambiente mulliculturale, occupando posti in cui la comunicazione &
importante e in situazioni in cui & essenziale lavorare in squadra

Ottime per il lavoro svolto nel coordinamento e I'amministrazione di persone, proge!
rendicontazioni e bilanci.

Buona conoscenza del sistema operativo Windows e Office (Word, Excel, Powerpaint, Internet
Explorer, Outlook), Adobe Reader, RILPRES, TITULUS, CONTAB SCI

Giornate ADI “doltorato, innovazione, lavoro. |l valore della Ricerca” Forte dei Marmi 6 e 7
ottobre 2000

- Introduzione all'uso del Software Titulus 97 — 21 e 22 febbraio 2003

- XVII corso di aggiornamento per responsabili della gestione delle strulture universitarie -
Universita degli Studi di Siena 16-18 febbraio 2004

- Corso didattico Formativo Modulo Avanzato prima edizione per Responsabili della gestione
delle strutture universitarie — Universita degli Studi di Palermo — marzo/ottobre 2004

- Corso di formazione fiscale - Universita degli Studi di Palermo 1 - 2 marzo 2004

- I corso didallico formalivo per responsabili delle geslione delle strullure universitarie -
Universita degli Studi di Palermo — Uslica 1-4 giugno 2004

- Elementi di ragioneria generale - Universita degli Studi di Palermo 22-23 giugno 2004

- XXI corso di aggiornamento professionale ISOIVA Catania 30-31 maggio e 1 giugno 2005

- Giornate didattico formative per responsabili della gestione delle strutture universitarie -
Universita degli Studi di Venezia Ca Foscari 19/21 settembre 2005

- Corso diffusione del nucleo minimo del sistema di protocollazione informatica Titulus 97
27/07/2005

- Corso di aggiornamento sulle novita delle leggi 15 e 80 del 2005 e del DPR 184/60

- |l corso di formazione primaria ISOIVA L'Aquila 16/17 novembre 2006

- V°corso didatlico formalivo per responsabili delle gestione delle strullure universitarie -
Universita degli Studi di Palermo - Ustica 10-13 giugno 2008

- Progetto FIORI - PA3-PM

- Corso di aggiornamento sulle novita introdolle dalle leggi 15 e 80 del 2005 e dal DPR 184/06 -
Jed.

- Corso SUM. Corsi di base di Management per le Universita e gli Enti di Ricerca. Ill ed.

- Rilpres 2009 — 16-17/11/2009

- Corso " Preposli:compiti e responsabilita ai sensi del D. Lgs. 81/08 3 ed

- V Corso didattico-formativo per Responsabili della gestione di strutture universitarie — Trapani
8-9-10-11 giugno 2010

- D.Lo 196/03: Codice in materia dei dati personali — 27-28/09/2010

- Principi di contabilita economico patrimoniale: 13-14/12/2010

- Adempimenti correlati alla tracciabilita dei flussi finanziari L.136/2010: 7/03/2011

- Corso in materia di anticorruzione in livestreaming con atenei siciliani - 2014

- Corso U-GOV vari meduli - 2014

- Corso "La prevenzione della corruzione nella P.A.: D. Lgs. 196/03 e D. Lgs. 33/13" - 2014

- Corso CINECA-COINFO-CRUI "La contabilita economico-palrimeniale negli Atenei. Norme
metodo applicativi 2014

- Corso in materia di anticorruzione livestreaming con Enna 2014

- Corso in materia di anticorruzione livestreaming con Messina - 2014

- Tracciabilita dei flussi finanziari - procedura e-learning (Universita di Palermo) - 2015
Seminario Gli strumenti di acquisto messi a disposizione da CONSIP nell'ambito del programma
di razionalizzazione degli acquisti delle PP.AA. - 2016

Seminario "Cullura della legalita e dell'etica all'interno dell'Universita di Palermo. Il ruolo dei
codici di comportamento”- 2016




ENcomi

Giornate formativa CINECA-UGOV 1 e 2 febbraio 2017
Corso La Contabilita Economica: principi e profili contabili 13/14 settembre 2017

Insignita nel gennaio 2000 di una targa di encomio da parte della Associazione Italiana Medici
Specializzandi (oggi AMIF).

Encomio del CDA dell'Universita di Palermo - seduta del 1/2/2000 per I'eccellente lavoro
condolto con costanza e perizia quale responsabile delle atlivita di coordinamento delle scuole
di specializzazione in Medicina

La soltoscrilta & a conoscenza che, ai sensi dell'art.26 delle legge 15/68, le dichiarazioni
mendaci, la falsita negli alli e 'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi
speciali. La soltoscrilta autorizza al frattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla
legge 675/96.




