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INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome  M. Gabriella Amico 

Data di nascita  28 marzo 1954 

Qualifica  Funzionario Amministrativo-Gestionale Cat. D/7  

Amministrazione  Università degli Studi di Palermo (dal 1° marzo 1987) 

Incarico attuale  Responsabile UOB “Iniziative di Ricerca Nazionale e Locale”  

Numero telefonico 
dell'ufficio 

 091/23893130 

   

E-mail istituzionale   gabriella.amico@unipa.it 

 
 

    Esperienze professionali 
    (incarichi ricoperti) 

 

Dal  1975 al 1986 ha svolto attività lavorativa, in qualità 
di segretaria, presso Amministrazioni di aziende 
private di Palermo, nel settore delle Assicurazioni. 

 

Vincitrice di concorso pubblico a 54 posti di coadiutore 
amministrativo - quarta qualifica - ha assunto servizio 
presso l’Università di Palermo, III Ufficio degli Affari 
Generali, l’1.3.1987 e a decorrere dalla data di 
assunzione, successivamente, è stata inquadrata nel 
quinto livello giusta deliberazione della Corte dei Conti. 

 

A decorrere dal 15.03.89 è stata inquadrata, ai sensi 
dell’art. 1 della Legge 21.02.1989 n. 63, nella settima 
qualifica - area amministrativa-contabile – profilo 
professionale collaboratore amministrativo. 

 

A decorrere dal 31.12.2000 (Decreto n. 290 del 1° 
marzo 2002 del Dirigente della Divisione del 
Personale) è stata inquadrata, ai sensi dell’art. 74 – 
comma 5 – lettera c del C.C.N.L. 1998/2001, nella 
categoria D – area amministrativa-gestionale – 
posizione economica D/1 

 

A decorrere dal 13.05.2003 (Decreto n. 4455 del 
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20/06/05) ai sensi dell’art. 18 comma 1 del CCNL 
biennio economico 2000/2001 e del 3° comma dell’art. 
16 legge n. 808/77, è stata riconosciuta, ai soli fini 
giuridici, l’anzianità di servizio nella categoria D, di anni 
9 mesi 3 e giorni 1. 

 

A decorrere dall’ 1.01.2004 (Decreto n. 196 del 
18/01/2007 del Dirigente dell’Area dell’Organizzazione 
delle Risorse Umane) è stata attribuita, ai sensi 
dell’art. 56 del CCNL 09.08.2000, la posizione 
economica D2 dell’area amministrativa-gestionale. 

 

 

A decorrere dall’ 1.01.2008 (Decreto n. 1478 del 
6/03/2009 del Dirigente dell’Area dell’Organizzazione 
delle Risorse Umane) è stata attribuita, ai sensi 
dell’art. 56 del CCNL 09.08.2000 e dell’art. 79 del  
CCNL 16/10/2008, la posizione economica D3 
dell’area amministrativa-gestionale. 

 

A decorrere dall’ 1.01.2010 (Decreto n. 3941 del 
3/12/2010 del Dirigente dell’Area dell’Organizzazione 
delle Risorse Umane) è stata attribuita, ai sensi 
dell’art. 79 del CCNL 16/10/2008, la posizione 
economica D4 dell’area amministrativa-gestionale. 

 

A decorrere dal’1/01/2012 (Decreto n. 579 del 
17/02/2014 del Dirigente dell’Area dell’Organizzazione 
delle Risorse Umane) è stata attribuita, ai sensi 
dell’art. 79 del CCNL 16/10/2008, la posizione 
economica D5 dell’area amministrativa-gestionale 

 

A decorrere dal’1/1/2014 (Decreto n. 3430 del 
12/102015 del Dirigente dell’Area dell’Organizzazione 
delle Risorse Umane) è stata attribuita, ai sensi 
dell’art. 79 del CCNL 16/10/2008, la posizione 
economica D6 dell’area amministrativa-gestionale 

 

 

A decorrere dal’1/1/2016 (Decreto n. 17 del 4/01/2017 
del Dirigente dell’Area dell’Organizzazione delle 
Risorse Umane) è stata attribuita, ai sensi dell’art. 79 
del CCNL 16/10/2008, la posizione economica D7 
dell’area amministrativa-gestionale 

 

A seguito della riorganizzazione dell’Amministrazione 
Centrale, con D.D.G. n. 1953/2017, l’UO “Iniziative di 
Ricerca Nazionale e Locale” è stata incardinata al 
Servizio Speciale Ricerca di Ateneo, mantenendo i 
medesimi carichi di lavoro.  
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======== 

 

Dalla data di assunzione presso il III Ufficio degli Affari 
Generali ha curato l’istruzione degli atti da inoltrare agli 
Organi Accademici (vedi attestato della Dott.ssa 
M.Cristina Orlando del 18/11/1988 prot. n. 13660) 
relativi ai seguenti carichi di lavoro: 

 

 

 

Procedure connesse con la gestione degli Istituti (titolo 
IV D.P.R. 371/82) con particolare riferimento all’art. 71 
– Impegni di spesa – spese per acquisto di 
attrezzature, arredi, apparecchiature, abbonamenti a 
riviste e periodici ecc. gravanti sui fondi erogati da enti 
pubblici, sui fondi Ricerca Scientifica e sui fondi 
supplemento dotazione; 

 

Procedure connesse con la ripartizione del 
supplemento dotazione; 

 

Procedure connesse con l’assegnazione dei contributi 
relativi agli stanziamenti di cui alle categorie di Bilancio 
per congressi a Istituti e Dipartimenti; 

 

Problematiche connesse con i rapporti intrattenuti 
dall’Università con estranei all’amministrazione 
(conferimenti di incarichi professionali); 

 

Procedure connesse con la stipula di polizze proposte 
dalle strutture dell’Ateneo per la copertura assicurativa 
di beni mobili ed immobili; 

 

Procedure relative ai provvedimenti di spesa effettuate 
sui fondi del Policlinico, soggetti a delibera del C.A. e 
alla successiva approvazione Ministeriale in 
applicazione dell’art. 54 del D.P.R. 371/82; 

 

Procedure connesse con l’autorizzazione al 
pagamento di bollette telefoniche gravanti sui fondi di 
Ricerca Scientifica 40% e 60%; 

 

Procedure connesse all’autorizzazione all’uso del 
mezzo proprio da parte di studenti fuori sede eletti 
all’interno degli organi collegiali; 

 

Procedure connesse alla stesura dei verbali delle 
sedute degli Organi Collegiali; 
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Supporto all’attività assistenziale del Policlinico con 
particolare riguardo alle procedure connesse alla 
gestione dei fondi per l’autorizzazione di spese relative 
all’acquisto di attrezzature;      

 

A seguito della trasformazione dell’Ufficio in Ufficio 
della Ricerca, essendole stata affidata, a decorrere 
dall’anno 1997, la responsabilità di una delle sezioni 
operative nelle quali è stato ripartito l’Ufficio (vedi 
attestato del 10/05/2000 della Dott.ssa T. Zambardino 
e attestato del 10/08/2000 della Dott.ssa M.G. 
Menozzi), si è occupata di tutte le procedure 
(istruzione, controllo, osservanza norme di legge e 
regolarità iter burocratico, invio documentazione ai 
relativi Organi Accademici o alle Commissioni, 
rendicontazione, ecc.) connesse a: 

-   Finanziamenti di Ateneo per la Ricerca Scientifica; 

-   Contributi per l’organizzazione di Convegni, 
Congressi, Scambi ed Iniziative Culturali          

    dell’Ateneo 

-   Finanziamento per l’acquisizione di grandi 
attrezzature a supporto della ricerca; 

 

Con la successiva trasformazione dell’Ufficio Ricerca 
in Settore Ricerca, a seguito del D.D.A. n. 11/2000 del 
31.1.2000 relativo alla riorganizzazione degli uffici 
dell’Amministrazione Centrale, in sede di 
ridistribuzione dei carichi di lavoro, le è stato affidato (a 
decorrere dal 10/08/2000 dal Dirigente della Divisione 
M.G. Menozzi e dal 31/12/2000 dal Direttore 
Amministrativo M. Giannone nota dell’11/10/2002 prot. 
n. 68279) l’incarico dell’Unità Operativa “Fondi di 
ricerca attribuiti dall’Ateneo”. Nell’ambito di detta Unità 
ha curato i sottoelencati carichi di lavoro: 

- Finanziamento progetti di ricerca di Ateneo (ex quota 
60%). Rendicontazione fondi 

- Compartecipazione dell’Ateneo a sostegno dei 
progetti di rilevante interesse nazionale (PRIN) 

- Finanziamento progetti giovani ricercatori 

- Assegni per la collaborazione ad attività di ricerca 
attivati con fondi ex 60% ed ex 40% 

- Contributi per iniziative scientifiche e culturali 

- Servizio di consulenza e monitoraggio 

 

A decorrere dal gennaio 1999 e fino all’istituzione della 
rilevazione automatica delle presenze, ha curato il 
carico relativo al controllo delle presenze mensili del 
personale afferente al Settore Ricerca, trasmettendo, 
al Settore Carriere, i relativi riepiloghi delle ore 
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effettuate.   

 

A decorrere dal 7/4/2003, data in cui è stata attivata la 
procedura della protocollazione automatica (Titulus), è 
responsabile, nell’ambito del proprio carico di lavoro, 
della gestione elettronica dei documenti e del sistema 
del protocollo informatico. 

 

Con l’organigramma di cui al D.D.A. n. 63 del 
22/11/2004, e fino all’anno 2009 l’U.O. “Fondi di 
ricerca attribuiti dall’Ateneo” è stata modificata in U.O. 
“FONDI DI ATENEO PER LA RICERCA SCIENTIFICA 
E PER MANIFESTAZIONI CULTURALI”. Nell’ambito di 
detta Unità ha curato e cura i sottoelencati carichi di 
lavoro: 

- Compartecipazione dell’ateneo a sostegno di progetti 
di rilevante interesse nazionale (prin); 

- Contributi per iniziative culturali e scientifiche; 

- Gestione in rete della presentazione e del 
finanziamento dei progetti di ricerca di ateneo (ex 
60%) e rendicontazione fondi. Dall’anno 2007 gestione 
in rete della presentazione e del finanziamento dei 
Progetti di Ricerca Innovativi finanziati con fondi di 
Ateneo;    

- Verifica e raccolta dati per il nucleo di valutazione; 

- Servizio di consulenza,  supporto e monitoraggio.  

 

Con l’organigramma di cui ai DD.DD.AA. nn. 336 e 430 
del gennaio e febbraio  2010  l’U.O. “FONDI DI 
ATENEO PER LA RICERCA SCIENTIFICA E PER 
MANIFESTAZIONI CULTURALI” è stata modificata in 
UOB “Ricerca Istituzionale”.    

 

Con l’organigramma di cui ai DD.DD.AA. nn. 290 e 291 
dell’1 febbraio  2011  l’UOB “Ricerca Istituzionale” è 
stata modificata in UOB “Iniziative di Ricerca 
Nazionale e Locale”.  

 

 

Nota dell’1 giugno 1998 del Dirigente della Divisione 
Dott.ssa M. G. Menozzi  incarico per 
l’informatizzazione del censimento delle ricerche, 
previa acquisizione ed esame dei dati necessari al 
completamento corretto delle schede presentate dai 
docenti.  

 

Nota del 29/01/1999 del Dirigente della Divisione 
Dott.ssa M. G. Menozzi, incarico per l’inserimento, 
mediante l’utilizzazione di un programma informatico 
per l’anno 1999, dei dati    relativi agli studenti 
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partecipanti alla selezione per l’attività par-time – art. 
13 legge 390/91.  

 

D.D.A. n. 2792 del 5/11/1999 del Vice Dirigente R. 
Domanico, incarico componente servizio di 
sorveglianza del concorso per l’ammissione alla 
SISSIS. 

 

Nota del 10/08/2000 incarico conferitole dal Dirigente 
della Divisione Dott.ssa M.Gabriella Menozzi, di 
Responsabile dell’Unità Operativa Permanente “Fondi 
di Ricerca attribuiti dall’Ateneo ”; 

 

Nota prot. n. 267 del 7/09/2000 del Vice Dirigente R. 
Domanico, incarico componente servizio di 
sorveglianza del concorso per l’ammissione ai corsi di 
D.U. area sanitaria a.a. 2000/2001. 

 

Nota prot. n. 272 del 14/09/2000 del Vice Dirigente R. 
Domanico incarico componente servizio di 
sorveglianza del concorso per l’ammissione alla 
SISSIS a.a. 2000/2001. 

 

Nota del 20/11/2000 del Dirigente della Divisione 
Dott.ssa M. G. Menozzi incarico per l’inserimento, per 
l’anno 2000, in banca-dati CINECA, dei nominativi dei 
candidati vincitori della procedura selettiva pubblica 
per l’attribuzione di n. 84 assegni per la collaborazione 
ad attività di ricerca, ai fini del pagamento agli stessi 
degli emolumenti spettanti.  

 

Anno 2000 incarico per la realizzazione, all’interno di 
un gruppo di lavoro, del progetto qualificato per il 
miglioramento del servizio dal titolo “Promozione e 
miglioramento dei servizi destinati alla ricerca 
scientifica”. 

 

Nota del 10/01/2001 del Dirigente della Divisione, 
rinnovo incarico per l’anno 2001 per l’inserimento nel 
programma Cineca dei dati relativi ai vincitori di 
procedure selettive pubbliche per l’attribuzione di 
assegni per la collaborazione ad attività di ricerca, ai 
fini del pagamento degli emolumenti. 

 

D.R. n. 461 del 23 aprile 2001 incarico a componente 
del seggio per le elezioni del   Rettore per il triennio 
2001/2004. 

 

D.R. n. 881 del 19/06/2001 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
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la rassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Chimica e Tecnologie Farmaceutiche. 

 

D.R. n. 970 del 10/07/2001 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Ingegneria e Tecnologie Agro-
Forestali. 

 

D.R. n. 1329 del 3/10/2001 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Progetto e Costruzione Edilizia. 

 

D.R. n. 1364 del 9/10/2001 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Studi Storici e Artistici. 

 

D.R. n. 150 del 24/01/2002 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Medicina Sperimentale. 

 

D.R. n. 223 dell’ 11 febbraio 2002  incarico a 
componente del seggio per le elezioni del Rettore 
svoltesi il 19 febbraio 2002. 

 

D.R. n. 677 del 21/05/2002 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Istituto di Statistica Sociale e Scienze Demografiche e 
Biometriche – Facoltà di Economia. 

 

D.R. n. 822 del 4/06/2002 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Psicologia. 

 

D.D.A. n. 100 del 14/06/2002 incarico componente 
servizio di sorveglianza del concorso (5/09/2002) per 
l’ammissione al corso di laurea in Medicina e Chirurgia 
a.a. 2002/2003. 
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D.D.A. n. 100 del 14/06/2002 incarico componente 
servizio di sorveglianza del concorso (11/09/2002) per 
l’ammissione alla Sissis a.a. 2002/2003. 

 

Nota dell’11.10.2002 Prot. n. 68279 del Direttore 
Amministrativo Mario Giannone, incarico di 
Responsabile dell’Unità Operativa Permanente “Fondi 
di Ricerca attribuiti dall’Ateneo ” comprensivo di 
indennità, a decorrere dal 31.12.2000. Con DDA n. 63 
del 22/11/2004 prot. n. 71811 “Organigramma” 
l’incarico è stato confermato con la seguente 
denominazione - U.O. “Finanziamenti di Ateneo per la 
ricerca Scientifica e per manifestazioni culturali”. 

 

D.R. n. 1639 del 7/11/2002 incarico componente del 
comitato di vigilanza per gli esami di ammissione alla 
scuola di specializzazione per le Professioni Legali. 

 

D.R. n. 1896 del 5/12/2002 incarico di Presidente del 
seggio per le elezioni delle rappresentanze 
studentesche nel Senato Accademico. 

 

D.R. n. 135 del 14/02/2003 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Biologia Cellulare e dello Sviluppo. 

 

D.R. n. 177 del 25/02/2003 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Biologia Animale. 

 

D.R. n. 1927 del 3/09/2003 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di A.C.E.P.. 

 

D.R. n. 2097 del 16/09/2003 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Progetto e Costruzione Edilizia. 

 

D.R. n. 2157 del 18/09/2003 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione 
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ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Scienze Fisiche e Astronomiche. 

 

D.R. n. 2494 dell’8/10/2003 incarico componente 
comitato di vigilanza per gli esami di ammissione alla 
scuola di specializzazione per le Professioni Legali. 

 

D.R. n. 2944 del 13/11/2003 incarico componente del 
seggio per le elezioni dei rappresentanti dei Professori 
e dei Ricercatori nel S.A. e nel C.di A. 

 

 

D.R. n. 3050 del 21/11/2003 incarico componente del 
seggio per le elezioni dei rappresentanti del personale 
T.A. nel S.A. e nel C.di A. 

 

D.R. n. 3202 del 28/11/2003 incarico di Presidente del 
seggio per le elezioni dei rappresentanti degli studenti 
nel Senato Accademico, Consiglio degli studenti. 
Consiglio di Amministrazione, Ersu, e Comitato per il 
potenziamento dell’Attività sportiva Universitaria. 

 

D.R. n. 3399 del 15/12/2003 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Ingegneria delle 
Infrastrutture Viarie. 

 

D.R. n. 300 del 19/01/2004 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Ingegneria Nucleare. 

 

D.R. n. 627 del 3/02/2004 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di I.T.A.F.. 

 

D.R. n. 646 del 5/02/2004 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata Istituto 
di Anatomia e Istologia Patologica – Facoltà di 
Medicina. 

 

D.R. n. 846 del 23/02/2004 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
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la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Ethos. 

 

D.R. n. 1998 del 24/05/2004 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Fieri. 

 

D.R. n. 2526 del 24/06/2004 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Studi Storici e Artistici. 

 

Nota del 10/08/2004 incarico di Responsabile d’aula 
per le prove concorsuali dell Sissis a.a. 2004/2005. 

 

Nota dell’1/09/2004 prot. n. 51722 incarico 
componente comitato di sorveglianza per la prova 
concorsuale - corsi di laurea per le Professioni 
Sanitarie. 

 

D.R. 3611 del 10/09/2004 incarico componente 
comitato di vigilanza per gli esami di ammissione alla 
scuola di specializzazione per le Professioni Legali. 

 

Anno 2004 incarico per la realizzazione, all’interno di 
un gruppo di lavoro, del progetto qualificato per il 
miglioramento del servizio dal titolo “Creazione e 
pubblicazione data-base relativo al personale docente 
dell’Ateneo palermitano”. 

 

 

D.R. n. 664 del 17/02/2005 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Ricerche Energetiche e Ambientali. 

 

D.R. n. 725 del 22/02/2005 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Diritto Privato Generale. 

 

D.R. n. 1182 del 10/03/2005 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
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collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Studi su Politica Diritto e 
Società. 

 

D.R. n. 1183 del 10/03/2005 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Ingegneria Informatica. 

 

Nota del 13 aprile 2005 - incarico conferitole dal 
Dirigente del Dipartimento Accademico Dott.ssa 
M.Gabriella Menozzi,, all’interno di un gruppo di lavoro, 
per l’espletamento delle procedure da svolgere in un 
arco temporale previssimo per l’attribuzione di 122 
assegni di ricerca - anno 2004 – e successivo attestato 
dal quale si evince l’espletamento dei compiti affidati, 
rilasciato in data 28/06/05 sempre dal Dirigente del 
Dipartimento Accademico Dott.ssa M.Gabriella 
Menozzi. 

 

D.R. n. 4318 del 17/06/2005 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Studi Storici e Artistici. 

 

Decreto del decano n. 5375 del 22 giugno 2005  
incarico a componente del seggio per le elezioni del 
Rettore svoltesi il 20 giugno 2005. 

 

Decreto del decano n. 9309 del 17 novembre 2005  
incarico a componente del seggio per le elezioni dei 
rappresentanti del personale Docente e Ricercatore 
nel C. di A. svoltesi il giorno 24/11/2005. 

 

D.R. n. 9476 del 29/11/2005 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Studi Storici e Artistici. 

 

D.R. n. 9477 del 29/11/2005 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Beni Culturali. 

 

D.R. n. 9478 del 29/11/2005 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
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per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento di Biologia Cellulare e dello 
Sviluppo. 

 

D.R. n. 9721 del 9/12/2005 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento di Psicologia. 

 

D.R. n. 1282 del 13/03/2006 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento Ethos. 

 

Nota del 19 luglio 2006 - incarico conferitole dal 
Dirigente del Dipartimento Accademico Dott.ssa 
M.Gabriella Menozzi, per svolgere attività di controllo, 
raccolta e catalogazione dati su atti conclusivi 
dell’attività svolta dagli assegnisti di ricerca (374 
assegni già conclusi).  

 

Incarico di segretario nella Commissione giudicatrice, 
nominata con D.D. 4006 del 24/07/06, della selezione 
pubblica ai fini dell’assunzione a tempo determinato di 
n. 1 unità di personale categoria D/1 (codice C6DD1) 
da destinare al Dipartimento di Geologia e Geodesia.   

 

D.R. n. 2059 del 2/05/2007 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
la riassegnazione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento Progetto e Costruzione Edilizia. 

 

Incarico di componente nella Commissione 
giudicatrice, nominata con D.D. 2206 del 07/05/2007. 
Procedura selettiva per la progressione economica art. 
56 del CCNL . 

 

D.R. n. 2246 dell’8/05/2007 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento Meccanica. 

 

D.R. n. 2907 del 12/06/2007 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per la riassegnazione di n. 1 assegno per la 
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collaborazione ad attività di ricerca presso la struttura 
denominata Dipartimento Fisica e Tecnologie Relative. 

 

Incarico di segretario nella Commissione giudicatrice, 
nominata con D.R. 4380 del 26/09/07, della selezione 
pubblica ai fini dell’assunzione a tempo determinato di 
n. 1 unità di personale categoria D/1 (codice C7D01) 
da destinare al Dipartimento di Ingegneria Nucleare. 
Incarico non assolto per motivi familiari. 

 

D.R. n. 1619 del 10/04/2008 incarico di responsabile 
del procedimento per la procedura selettiva   pubblica 
per l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione 
ad attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento Farmacochimico, Tossicologico e 
Biologico. 

 

D.R. n. 3354 del 2/07/2008 incarico di responsabile del 
procedimento per la procedura selettiva   pubblica per 
l’attribuzione di n. 1 assegno per la collaborazione ad 
attività di ricerca presso la struttura denominata 
Dipartimento Ricerche Energetiche ed Ambientali. 

 

Incarico, conferitole con nota del 1° giugno 2009 prot. 
n. 38885 dal Rettore, Prof. Roberto La Galla, di curare 
gli aspetti connessi alla gestione amministrativa delle 
schede per progetti di ricerca a valere sulle azioni 
2007-2013 – Quadro Strategico Nazionale. 

 

Incarico di Responsabile dell’UOB “Ricerca 
Istituzionale” a decorrere dal 1° febbraio 2010 Con 
DDA n. 336 del 29/01/2010 e n. 430 del 12/02/2010, 
notificato in data 24/05/2010 prot. n. 36008, nell’ambito 
della nuova struttura organizzativa, che sostituisce l’ 
incarico di responsabile dell’UO “Finanziamenti di 
Ateneo per la Ricerca Scientifica e per Manifestazioni 
Culturali”. 

 

Incarico di componente nella Commissione per il 
sorteggio delle Commissioni giudicatrici per i concorsi 
di ricercatore a tempo determinato, nominata con D.R. 
n. 1488 del 21/04/2010; 

 

Incarico, conferito dal Responsabile del Settore 
Ricerca Istituzionale, in data 31 maggio 2011 per il 
trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 3 D.Lgs. 
196/03. 

 

 Incarico di Responsabile dell’UOB “Iniziative di 
Ricerca Nazionale e Locale” a decorrere dal 1° 
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febbraio 2011 conferitole con DDA n. 290 e 291 del 
01/02/2011, notificato in data 30/05/2011 prot. n. 
38920, che sostituisce l’incarico di responsabile 
dell’UOB “Ricerca Istituzionale”. 

 

Incarico di Responsabile dell’UOB “Iniziative di Ricerca 
Nazionale e Locale” a decorrere dal 1° febbraio 2012 
conferitole con DD.DD.AA. nn. 284 e 285 del 
01/02/2012, notificato con nota prot. n. 21959 del 
19/03/2012. 

 

Incarico di Responsabile dell’UOB “Iniziative di Ricerca 
Nazionale e Locale” a decorrere dall’1 marzo 2013 
conferitole con DDG n. 464 del 28/02/2013, notificato 
con nota prot. n. 38635 del 27/05/2013. 

 

Incarico conferitole in data 7/12/2012 dal Direttore 
Generale per l’espletamento di procedure relative ad 
adempimenti ANVUR (VQR). 

 

Incarico conferitole in data 11/12/2012 dal Direttore 
Generale per l’espletamento di procedure di 
dipartimentalizzazione. 

 

D.R. n. 2602 del 29/07/2015 - Incarico di segretario 
verbalizzante della Commissione nominata per la 
selezione di proposte di cui al Bando 6/2000 anno 
2015. 

 
 

Capacità linguistiche  Lingua Livello Parlato Livello Scritto 

 Francese Scolastico Scolastico 

   

Capacità nell'uso delle 
tecnologie 

 Buone conoscenze del pacchetto Office (Word, Excel, 
Access, Power-Point, Publisher); 

Browser usati: Netscape, Mozilla, Internet Explorer.  

 

 

   

 

 

Altro (partecipazione a 
convegni e seminari, 

pubblicazioni, collaborazione 
a riviste, ecc., ed ogni altra 

informazione che si ritiene di 
dover pubblicare)  

  

  

  

  

COLLABORAZIONI  
 
- Realizzazione della pubblicazione (aprile 1999) su 

“L’Attività di Ricerca” dell’Università di  Palermo. -  
Attestato rilasciato dal Vice Dirigente Vicario della 
Divisione in data 26/06/2001.   
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- Raccolta dei dati e delle informazioni CIVR 
nell’ambito del processo di valutazione triennale 
della ricerca (VTR 2001/2003) – Attestato rilasciato 
dal Dirigente del Dipartimento in data 10/02/2005. 

 

CORSI DI FORMAZIONE E PARTECIPAZIONE A 
CONVEGNI: 
 
- Corsi di introduzione al PC, Windows e Word per 

Windows tenutosi presso il Centro Servizi 
Informatici di Ateneo dal 9 al 27.05.94; 

 
- Corso di formazione di base per Webmaster svoltosi 

presso il CUC il 30.03.99; 
 
- Prova di pre-selezione del corso-concorso per 

Segretario Amministrativo, svoltasi in data 19.10.99 
con ammissione all’esame orale; 

 
- Corso-concorso tenutosi dal 2 al 5 novembre 1999 e 

dal 23 al 25 novembre 1999, avente il corso per 
oggetto i seguenti argomenti: 

 
1) L’organizzazione universitaria e le risorse nel 

contesto dei mutamenti tecnologici ed    
organizzativi; 

 
2) Analisi del cambiamento nella P.A. e 

nell’Università; 
 

3) Il regolamento Amministrativo-Contabile di 
Ateneo; 

 
4) La legge n. 241/90; 

 
5) Il controllo di gestione; 

 
6) Il contratto nazionale collettivo di lavoro del 

personale del comparto università; 
 

7) Organizzazione e sistemi informativi; 
 

8) Principi di valutazione dell’attività amministrativa; 
 

9) L’attività contrattuale nell’Università; 
 

10) La cultura del servizio; 
 

11) Il bilancio nell’Università e nei Dipartimenti; 
 

- Corso di formazione sul pacchetto SIR svoltosi 
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presso il CUC dal 10 al 14.04.2000; 
 
- Convegno su “il D.Lgs. 626/94, applicazioni e figure 

professionali” svoltosi il 22.11.2000 ; 
 
- Convegno di Studi su “Le avanguardie della 

Filosofia italiana nel XX secolo” svoltosi dal 10 al 12 
maggio 2001; 

 
- Giornata informativa dal titolo “Confermare il ruolo 

internazionale della ricerca comunitaria” svoltasi in 
data 29.05.2001; 

 
- Seminario su “Progressione economica e verticale 

nel nuovo sistema di classificazione del personale 
tecnico e amministrativo svoltosi in data 22.6.2001”; 

 
- Seminario sul “Mobbing fra realtà e immaginario” 

svoltosi in data 26 giugno 2001; 
 
- Convegno di Studi su “L’opera e il pensiero di 

Simone Corleo” svoltosi in data 24 ottobre 2001; 
 
- Convegno di Studi su “L’opera e il pensiero di 

Francesco Orestano” svoltosi in data 14 novembre 
2001; 

 
- Seminario su “I Dipendenti e la Famiglia” svoltosi in 

data 5 giugno 2002; 
 
- Convegno di Studi su “Giovanni Gentile – La 

filosofia italiana tra idealismo e anti-idealismo” 
svoltosi nei giorni 24, 25 e 26 ottobre 2002. 

 
 
- Convegno su “Prevenzione dei rischi negli uffici e 

nei laboratori di ricerca” svoltosi dal 7 all’8/6/2004 
presso la Sala Magna di Palazzo Steri.  

 
- Convegno su “Il ruolo e la gestione dei tappeti 

erbosi per uso ambientale, paesaggistico e sportivo 
svoltosi il 24/06/04 presso la Sala Magna di Palazzo 
Steri. 

 
- Seminario informativo su incarichi interni ed esterni 

svoltosi a Palazzo Steri in data 27/01/2005.  
 
- Seminario su “I sistemi permanenti di valutazione 

del personale” svoltosi a Palermo – Palazzo Steri – 
dal 19 al 20 aprile 2006. 

 



 

 

C U R R I C U L U M  V I T A E  
 

 
 

17 

 

- Convegno su “Giro d’Italia tra gli Atenei” svoltosi a 
Palermo – Facoltà di Ingegneria - il 25 febbraio 
2008.  

 
- Seminario su “Incarichi conferiti dall’Ateneo e/o da 

Enti esterni al personale T.A. . Incarichi conferiti a 
personale esterno” – 24 maggio 2010. 

 
- Seminario sul  “CCI 2011. La valutazione della 

performance” - 22 marzo 2011.  
 
- Workshop su “Audit e problematiche nella gestione 

dei progetti di ricerca” 14 giugno 2011. 
 

- Corso CINECA-COINFO-CRUI "La contabilità 
economico-patrimoniale negli Atenei. Norme 
metodo applicativi" anno 2014 

 
 
CORSI DI FORMAZIONE CON ESAMI FINALI: 
       

 Corso di Formazione svoltosi dal 28/10/2003 al 
17/02/2004 su “Alfabetizzazione Informatica su 
Access ed Excel” (1° e 2° modulo) superando 
con esito positivo le valutazioni  
dell’apprendimento in data  -  18/12/2003 e 
17/02/2004. (1° modulo su Acces dal 28/10/2003 
al 18/12/2003 – data di esame finale 18/12/2003) 
(2° modulo su Excel da gennaio 2004 al 
17/02/04 – data esame finale 17/02/04) 

 

 Corso di Formazione Fiscale “Le problematiche 
Fiscali delle Università” superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento – 
Palermo 1 e 2 marzo 2004.  

 

 Corso di aggiornamento professionale “Titulus 
97” La Nuova Release – presso Sepis – 25 
ottobre 2004 durata del corso 3 ore. 

 

 Corso di Formazione dal titolo “Lavorare in 
Sicurezza” edizione n. A3 svoltosi nei gg. 6/02 
8/02 13/02 e 15/02/2007 superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento. 

 

 Corso di Formazione “Fascicolazione dei 
documenti” – Titulus – svoltosi nei gg. 26 e 
28/02/2007 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento. 

 

 Corso di aggiornamento professionale dal titolo: 
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“La sicurezza dei dati D. Lgs. 193/03” – V 
edizione svoltosi presso l’Università di Palermo 
nei giorni 20 e 21 marzo 2007 superando con 
esito positivo la valutazione dell’apprendimento; 

 

 Corso di base di management per le Università e 
gli enti di ricerca (Sum) svoltosi presso 
l’Università di Palermo (seguenti 5 moduli) dal 
7/03 al 10/07/2007: 

 
1. “La Contabilità” 7, 8, 13 marzo 2007 superando 

con esito positivo la valutazione 
dell’apprendimento; 

 
2. “L’analisi e la reingegnerizzazione dei processi 

organizzativi” 19, 20, 24 aprile 2007      
superando con esito positivo la valutazione 
dell’apprendimento; 

 
3. “I progetti di innovazione e cambiamento” 10, 

11, 15 Maggio 2007 superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento; 

 
4. “I sistemi di incentivazione e di performance 

management” 7, 8, 12 Giugno 2007 superando 
con esito positivo la valutazione 
dell’apprendimento; 

 
5. “Il sistema di Controllo di Gestione” 3, 4, 10 

luglio 2007 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento. 

 

 Corso di aggiornamento professionale dal titolo: 
“Le novità introdotte dalle leggi 15 e 80 2005 e 
dal D.P.R. 184/06” – V edizione svoltosi presso 
l’Università di Palermo nei giorni 16, 17 e 18 
giugno 2008 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento; 

 

 Corso di formazione sulla “Comunicazione 
Interpersonale ed Interna” svoltosi presso 
l’Università di Palermo nei giorni 17 e 
18/11/2008 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento; 

 

 Corso di formazione su “La nuova riforma della 
Legge 241/90: la Legge 18 giugno 2009 n.. 69” -   
svoltosi presso l’Università di Palermo nei giorni 
27 e 28/10/2010 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento; 
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 Corso di formazione su “La semplificazione dei 
testi amministrativi” – I Edizione svoltosi presso 
l’Università di Palermo nei giorni 12, 14 e 15 
aprile 2011 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento.  

 

 Corso di formazione su “Università Digitale” 2 
Edizione  svoltosi presso l’Università di Palermo 
nei giorni 21, 22 e 23 novembre 2011 
superando con esito positivo la valutazione 
dell’apprendimento. 

 

 Corso di formazione su “Gestione delle risorse 
umane e pari opportunità” svoltosi presso 
l’Università di Palermo nell’anno 2012 
superando con esito positivo la valutazione 
dell’apprendimento. 
 

 Corso di formazione su "L'evoluzione del 
rapporto di lavoro pubblico e la disciplina 
contrattuale" svoltosi presso l’Università di 
Palermo nell’anno 2014 superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento. 
 

 Le nuove funz. del prot. inform. Titulus della Pec 
e Webmail svoltosi presso l’Università di 
Palermo nell’anno 2015 superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento. 
 

 

 E-Learning U-GOV Cineca svoltosi presso 
l’Università di Palermo nell’anno 2015 
superando con esito positivo la valutazione 
dell’apprendimento. 
 

 Qualità Lavoro e Ben. Organ., Pari Opportunità 
ecc……. svoltosi presso l’Università di Palermo 
nell’anno 2015 superando con esito positivo la 
valutazione dell’apprendimento. 
 

 

 Trasparenza Amministrativa, Pubblica delle 
Inform. ecc…… svoltosi presso l’Università di 
Palermo nell’anno 2015 superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento. 
. 

  Sicurezza sul lavoro svoltosi presso l’Università 
di Palermo nell’anno 2015 superando con esito 
positivo la valutazione dell’apprendimento. 
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PATENTE EUROPEA (ECDL) - E’ in possesso della 
Patente Europea ECDL, avendo superato con esito 
positivo in data 23 settembre 2005 gli esami previsti (n. 
7 moduli), presso la Scuola di Informatica John Milton 
Kennedy School di Palermo.  
 
 
PROGETTO FIORI. Inserimento nel percorso formativo 
“Management dei servizi interni” - Classe PA9-MI-I - 
presso l’Università di Palermo, dal 29/11/2007 al 
19/05/2008, per numero di 256 ore complessive più 100 
ore di Inglese. Attestato di partecipazione rilasciato dal 
Direttore del Progetto.  

  

 

  

 Palermo,  19 settembre 2017 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 


