CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome

Data di nascita
Qualifica

Amministrazione
Incarico attuale

Numero telefonico
dell'ufficio

Fax dell'ufficio
E-mail istituzionale

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE
LAVORATIVE

Titolo di studio

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

COSTA PAOLA
02/09/1960

Cat. D posizione economica D2 — Amministrativo-
gestionale
Centro Servizi Generali Facolta Scienze MM.FF.NN.

Responsabile Amministrativo del CSG Facolta
Scienze MM.FF.NN.
09123862410

09123860725
csg.scienzemmffnn@unipa.it

DIPLOMA

Segretario Amministrativo presso il Dipartimento C.F.T.A.
dal 16/01/09 al 31/01/10 (nomina D.A. prot. 1495 del
12/01/09)

Segretario Amministrativo ad interim presso il Dip.to CFTA
dal 01/02/10 al 31/12/10 (nomina D.A. prot.6016 del
29/01/10)

Segretario Amministrativo presso il CSG Facolta di Scienze
MM.FF.NN. dal 01/02/10 al 31/12/10 (nomina D.A. prot.6016
del 29/01/10)

Segretario Amministrativo presso il CSG Facolta di Scienze
MM.FF.NN. dal 01/01 al 31/01/11

Segretario Amministrativo presso il CSG Facolta di Scienze
MM.FF.NN. dal 01/02/11al 31/12/2011 (nomina D.A.
prot.6622 del 27/01/11)

Gestione amministrativo-contabile e rendicontazione fondi
Convenzione CISECOM-UNIVERSITA’ NIJMEGEN (nomina
D.A. prot.52309 del 01/07/08)

Responsabile gestione fondi” CSG Facolta di Scienze
MM.FF.NN. anno 2008 (nomina D.A. prot.9076 del 29/01/08)

“Gestione amministrativa contabile e rendicontazione dei
fondi” nell’ambito della Convenzione stipulata tra il Consorzio
Universitario di Caltanissetta e Universita di Palermo Corso
di laurea Scienze Biologiche (nomina D.A. prot.26165 del
31/08/08)

“‘Responsabile Amm.vo e contabile del Master di Il livello in
Recupero Ambientale e Ingegneria Naturalistica” (nomina
D.A. 23921 del 07/04/10)

“Gestione dell’attivita amministrativa contabile del Master di |



CURRICULUM VITAE

Capacita
linguistiche

Capacita nell'uso delle
tecnologie

Altro (partecipazione a
convegni e seminari,
pubblicazioni,
collaborazione a riviste,
ecc., ed ogni altra
informazione che si
ritiene di dover
pubblicare)

livello in Scienze Forensi” (nomina D.A. prot.41245 del
16/06/10)

“Gestione amministrativa contabile Master RAIN CIP
2007.1T.051.PO.003/IV/I12/F/9.2.14/1392 (nomina D.A. prot.n.
79911 del 01/12/2011

“Gestione amministrativa contabile Master Bio.Info  CIP
2007.1T051.PO.003/IV/12/F/9.2.14/1377 (nomina D.A. prot,
79895 del 01/12/2011

Gestione amministrativa-contabile Master di | livello in
Scienze Forensi e Criminologiche a.a. 2011/2012

Gestione amministrativa-contabile Piano Lauree Scientifiche
a.a.2011/2012 aree Chimica-Fisica- Matematica

Segretario  Amministrativo del CSG Facolta Scienze
MMFFNN dal 01/01 al 31/12/2012

“Responsabile amministrativo del CSG Facolta Scienze
MMFFNN dall’1/3 al 31/12/13”

“Gestione amministrativa-contabile  Master di Il liv.

Applicazioni  Scientifiche e Tecnologiche nelle indagini
forensi” a.a. 2012/13

Livello Scritto
scolastico

Lingua Livello Parlato
INGLESE scolastico

Buona conoscenza di WORD- Excell- Sistema
contabile integrato — Sistema rilevazione presenze

Corso “Org.e gestione degli acquisti nelle Universita” 2
ediz.

Corso ECDL CORE “C”
Seminario “Incarichi conf. dall’Ateneo e/o Enti esterni al
Personale T.A. Incarichi conferiti a pers. Esterno”

Corso “Preposti:compiti e responsabilita ai sensi del
D.Lgs 81/03” 3 ed.

Seminario “Adempimenti correlati alla tracciabilita dei
flussi finanziari-L.136/2010”

Corso “Monitoraggio, controllo e rendicontazione di
progr.comunitari” 1 ediz. base

Seminario “Il contratto collettivo integrativo 2011- la
valutazione della performance. Responsabilita e
sanzioni disciplinari”

Corso “Monitoraggio, controllo e rendicontazione di
programmi comunitari” 2 ediz. avanzato

Corso di inglese “Elementary 1" M

Corso “Il rapporto di lavoro e la disciplina contrattuale
per il personale T.A.”

Seminario “Le novita fiscali 2013 e la disciplina degli
incarichi”



